大学本科生毕业论文撰写规范

（外语类）
1 内容要求

1.1 题名
论文题名应该是以最恰当、最简明的词语反映论文中最重要的特定内容的逻辑组合。论文题名字数要适当，英文题目一般不宜超过10个实词。

1.2 致谢
致谢中主要感谢导师和对论文有直接贡献及帮助的人士和单位
1.3 摘要和关键词
1.3.1 摘要
论文摘要是论文的内容不加注释和评论的简短陈述，一般应说明毕业论文的目的、内容要点和最终结论等，要突出重点。英文摘要以150个实词为宜，并译成相应的中文摘要。（英文摘要在前，中文摘要在后）

1.3.2 关键词
关键词是供检索用的主题词条，应是能覆盖论文主要内容的单词或术语。关键词一般为3-5个，以显著的字符另起一行，排在摘要的左下方。

1.4 目录
目录至多体现三级标题。一级标题用罗马数字(I, II, III…)，二级标题用阿拉伯数字分级编号(1.1, 1.1.1 …)。目录中的标题要与正文中的标题一致。目录中应包括绪论、主体、结论、参考文献等。

1.5 正文
正文是毕业论文的核心部分，占主要篇幅。一般包括绪论、主体及结论等部分。

1.5.1 绪论
绪论一般作为第1章，是毕业论文正文的开端。绪论应包括：毕业论文选题的背景、目的及意义；国内外研究状况和相关领域中已有的研究成果；对选题的研究设想、研究方法；预期结果和意义等。应注意绪论不能与摘要雷同，不要成为摘要的注释。

1.5.2 主体
论文主体是毕业论文的主要部分，应该结构合理，层次清晰，重点突出，文字简练、通顺。论文主体的内容应包括以下几方面：

（1）毕业论文题目的选择与选择的论证；
（2）对本研究内容进行较全面、客观的阐述；
（3）着重指出本研究内容的创新、改进之处。

1.5.3 结论
结论是毕业论文的总结，不是论文主体各章小结的叠加或简单重复。结论应准确、完整、明确、精练地阐述自己的创造性工作或新的见解及其意义、作用，还可以进一步提出需要讨论的问题，提出建议或研究设想等。

1.6 参考文献（至少8条，英文占一半以上）
英文文献在前，以字母表顺序为序排列；中文文献在后，同样以字母表顺序为序。

毕业论文的撰写应本着严谨求实的科学态度，凡引用他人成果之处，均应列于参考文献中，并且只应列出正文中以标注形式引用或参考的有关著作或论文。一篇论著在论文中多处引用时，在参考文献中只应出现一次。

2 书写规范与打印要求
2.1 文字和字数
英语专业要求用英语撰写论文，论文正文字数要求在4000-5000词。

2.2 书写及装订
论文必须计算机输入，按照本规范的要求编排，单面打印在A4纸上。论文裁切后规格为16开纸（184mm×260mm）。一律左侧装订。
2.3 字体和字号
● 论文题目                    小1号Times New Roman(Bold) 

● 章标题                      小2号Times New Roman(Bold)

● 节标题                      4号Times New Roman(Bold)

● 条标题                      小4号Times New Roman(Bold)

● 款标题                      小4号Times New Roman(Bold)

● 项标题                      小4号Times New Roman(Bold)

● 正文                        小4号Times New Roman（双倍行距）

● 摘要标题                    小2号Times New Roman(Bold)

● 摘要                        小4号Times New Roman（1.5倍行距）

● 摘要内容、参考文献内容及标题   小4号Times New Roman

● 目录标题                    小2号Times New Roman(Bold)

● 目录内容中章的标题          4号Times New Roman(Bold)

● 目录中其它内容              小4号Times New Roman

● 论文页码                    页面底端居中、阿拉伯数字连续编码

● 页眉与页脚                  5号Times New Roman居中

2.4 封面及书脊
论文封面和书脊排版规范见附件1（1）和附件1（2）。

封面及书脊字号如下：


（5号黑体）                   学   号              

（5号黑体）                   密   级              

（2号宋体居中）               哈尔滨工程大学本科生毕业论文

（小1号黑体居中）             论文题目（如：××××××）

（小3号宋体）                 院（系）名称：××××××

（小3号宋体）                 专业名称：××××××

（小3号宋体）                 学生姓名：×××              

（小3号宋体）                 指导教师：××× 教授

（小2号宋体）                 年  月  

（4号黑体）                    封面书脊（论文题目、作者姓名）

（小4号黑体）                 封面书脊（哈尔滨工程大学）

（Times New Roman体加粗）     数字和字母

学生可根据自己论文的厚度，适当调整书脊字号。
2.5 扉页
“哈尔滨工程大学本科生毕业论文”（2号宋体居中），论文题目（小1号黑体居中），年月（小2号宋体），其余字体均为小3号宋体。格式见附件2。

2.6 论文页面设置
2.6.1 页眉 
页眉内容一律为“哈尔滨工程大学本科生毕业论文”，在页眉和页脚的样式中选择上细下粗的边框线型，宽度为3磅，详见附件3。

2.6.2 页边距
论文的上边距：45mm、下边距：40mm左边距：25mm、右边距：45mm、页眉：38 mm、页脚：33 mm。

2.6.3 绪论、章、节的段前、段后及行间距
绪论、章的段前为0.8行，段后0.5行；节、条的段前为0.5行，段后0.5行；行距为“固定值”22磅，字符间距为“标准”。

2.6.4 页码的书写要求
论文页码从绪论部分开始，至附录，用阿拉伯数字连续编排，页码位于页面底端居中。封面、扉页、摘要和目录不编入论文页码。

2.7 摘要
2.7.1英文摘要
英文摘要包括：摘要、摘要正文和关键词。摘要正文下空一行顶格打印“关键词”三字，每一个关键词之间用“；”分开，最后一个关键词不打标点符号，见附件3。

2.7.2中文摘要
中文摘要，其内容及关键词应与英文摘要一致，字号与英文摘要相对应，见附件4。
2.8 目录
目录按照章、节、条三级标题编写，采用罗马数字及阿拉伯数字分级编号，要求标题层次清晰。目录中各章题序的阿拉伯数字用Times New Roman体，文字字号及字体详见附件5。
2.9 论文正文
2.9.1 章节和各章标题
论文正文分章节撰写，每章结束后应另起一页。各章标题要突出重点、简明扼要，标题应以词或短语形式出现，长度一般在10词以内，不得使用标点符号。标题中尽量不采用英文缩写词，必须采用时，应使用本行业的通用缩写词。

2.9.2 层次
层次以少为宜，根据实际需要进行选择。正文层次的编排和代号要求统一。详见附件6。
2.10 表格
每一个表格应有自己的表序和表题并在文中说明，例如：“Figure1.1”。

表序一般按章编排，如第1章第一插表的序号为“Figure 1.1”等。表序与表名之间空一格，表名中不允许使用标点符号，表名后不加标点。表序与表名置于表上居中（数字和字母为小4号Times New Roman体加粗）。
2.11 参考文献
参考文献参照英语学术论文写作规范，具体采用MLA（Modern Language Association）格式，中英文参考文献格式详见附件8《引文格式规范手册》。

2.12 论文印刷与装订
毕业设计论文按以下排列顺序印刷与装订。

（1） 封面及书脊

（2） 扉页

（3） 致谢

（4） 英文摘要

（5） 中文摘要

（6） 目录

（7） 正文

（8） 参考文献

附件1（1）：封面

学    号           

密    级           
大学本科生毕业论文

（2号宋体居中）

跨文化语境下的英语教学
（小1号黑体居中）
院 （系）名 称：外 语 系
专  业  名  称：英    语
学  生  姓  名： 
指  导  教  师：  副教授
2006年6月
附件1（2）：书脊


附件2(1)：扉页示例

大学本科生毕业论文
（2号宋体居中）
跨文化语境下的英语教学
（小1号黑体居中）
院     （系）：外 语 系
                专        业：英    语
                学        号：
                学生姓名： 
                指导教师： 副教授
2006年6月 

附件2(2)：扉页示例

A Thesis for the Degree of B.A.
（2号Times New Roman居中）
English Language Teaching in Cross-Cultural Context

（小1号Times New Roman加粗居中 ）
Department: Foreign Languages Department

Speciality: English

Registration Number: 02121101
Candidate: 

Supervisor:, Associate Professor
June, 2006 

附件3：页眉和英文摘要示例
大学本科生毕业论文
Abstract
(小2号Times New Roman加粗居中)

This paper is carried out on the basis of the 211 project—Semi-physical simulation system for ship motion control. …… （小4号Times New Roman）（1.5倍行距）
……
……
……

Key words: neural network; PID; autopilot; GA

（小4号Times New Roman体加粗）（小4号Times New Roman）
附件4：中文摘要示例

大学本科生毕业论文

摘□□要
（小2号黑体，居中）

疲劳破坏是船体结构主要的失效模式之一，因此，关于船体结构疲劳问题越来越受到国内外有关人员       （小4号宋体）（1.5倍行距）
……

……

……

关键词：关键词1；关键词2；关键词3
（小4号黑体）      （小4号宋体）

附件5：目录示例
大学本科生毕业论文

Contents
（小2号Times New Roman加粗居中）
(正文双倍行距)

I. Introduction(4号Times New Roman加粗)
1
II. Drifting on the Two Levels
5
           2.1 Physical Drifting(小4号Times New Roman)
6
           2.2 Moral Questing
7
           2.3 The Relationship between the Two-Level Drifting
8
III. The Origins of the Preoccupation with Drifting
10
           3.1 The Jewish History and Its Influence on Bellow
10
              3.1.1 A Brief Review of the Jewish History(小4号Times New Roman)
10
3.1.2 The Influence of the Jewish History on Bellow
12
IV. Conclusion
25
Works Cited
26
附件6：论文层次示例
大学本科生毕业论文

I. Introduction 
(小2号Times New Roman加粗居中)
William Faulkner is the representative of “American Southern Literature” and the backbone of America’s literary modernization. (小4号Times New Roman)(双倍行距)
…………

1.1 William Faulkner (4号Times New Roman加粗)

William Faulkner (1896-1962) is the representative of “Southern Literature” and the backbone of America’s literary modernization. He himself as a novelist and his wide-read works have attracted a flood of critical attention.（小4号Times New Roman）
1.1.1 William Faulkner and His Major Works (小4号Times New Roman加粗)

William Faulkner grew up in Oxford, Mississippi, the great-grandson of William C. Faulkner and a member of a family like that of the Sartoris clan in his novels centered on “Jefferson” in his mythical Yoknapatawpha county. 
附件7：参考文献示例

大学本科生毕业论文
Works Cited  
（小4号Times New Roman居中）

American Medical Association. The American Medical Association Encyclopedia of Medicine. New York: Random, 1989. ( 小4号Times New Roman)

Brooks, Cleanth, William Faulkner: The Yoknapatawpha county. Yale Univesity Press, 1993.

Calvino, Italo. “Cybernetics and Ghosts.” The Uses of Literature: Essays. Trans. Patrick Creagh. San Diego: Harcourt, 1982. 3-27.

Cheng, KW, and Parry M J. The Role of Carotenoids in Abscisic Acid Biosynthesis .Seattle, WA: University of Washington, 1990.

Dostoevsky, Feodor. Crime and Punishment. trans. Jessie Coulson. ed. George Gibian. New York: Norton, 1964.

Encyclopedia of Virginia. New York: Somerset, 1993.

Faulkner, William. As I Lay Dying. London: Penguin Books, 1963.

Freed, Barbara F., ed. Foreign Language Acquisition Research and the Classroom. Proc. of Consortium for Lang. Teaching and Learning Conf., Oct. 1989, U of Pennsylvania. Lexington: Heath, 1991.

Han, Berten, ed. Postmodernism. Amsterdam: John Benjamin’s Company, 1996.

Hamidah, Karim. Somatic embryogenesis and Plant Regeneration in Anthurium . London and New York: Routledge, 1997 .

Martin, Michael T., ed. New Latin American Cinema. 2 vols. Detroit: Wayne State UP, 1997.

Valentine, Mary-Blair Truesdell. An Investigation of Gender-Based Leadership Styles of Male and Female Officers in the United States Army. Diss. George Mason U, 1993. Ann Arbor: UMI, 1993. 9316566.

Denning, Peter J. “Business Designs for the New University.” Educom Review 31.6 (1996). 23 June 1998 <http://educom.edu/web/pubs/review/reviewArticles/31620.html>.

Elam, Diane. “DiscipliningWoman: Feminism or Women’s Studies.” Surfaces 5.101 (1995): 11 pp. 24 June, 1998 <http://tornade.ere.umontreal.ca:80/~guedon/Surfaces/vo15/elam.html>.

大学本科生毕业论文
Austen, Jane. Pride and Prejudice. Ed. Henry Churchyard. 1996. 10 Sept. 1998 <http://www.pemberley.com/janeinfo/pridprej.html>.

Barsky, Robert F. Noam Chomsky: A Life of Dissent. Cambrideg: MIT P, 1997. 8 May 1998 <http://mitpress.mit.edu/e-books/chomsky/>.

赵哲英，马玉龙.电负载对压电振动系统特性的影响[J].声学学报，1981，3（2）：92-102.

……

 (小4号宋体)
杭勇，杨明，陆娟. 基于NI产品的高压共轨柴油机电控单元测试系统的开发[A] . 基于计算机的测试测量和自动化应用方案论文集[C] . 上海：美国国家仪器中国分公司，2006：1-5. 

附件8：引文格式规范手册

英语专业本科毕业论文引文格式规范手册

英语专业本科毕业论文英文引文书写规范严格遵守美国现代语言协会（Modern Languages Association）制定的运用于语言、文学和艺术的MLA文体。此文体(MLA)就正文内引文及Works Cited中的引用作品目录做了详细的规定。

英语专业本科毕业论文中文引文书写规范严格遵守《哈尔滨工程大学本科生毕业论文手册》的相关规定。
Ⅰ.  Works Cited引文目录书写规范（英文条目在前, 中文条目在后）
1. 英文目录

1. 1 凡是在“引用作品”目录中以书的形式出现的出版物品, 无论是小说, 诗歌, 戏剧,还是小册子, 报刊杂志, 电影, 光盘, 盒式录音磁带, 唱片, 绘画, 雕塑作品等, 英文用斜体或下划线。（02、03级沿用下划线形式；04级开始一律用斜体形式）

1. 2 对于“注解”和“引用作品”中提到的文章, 论文, 短篇小说, 短诗, 书中的章节,包括未公开出版的讲座, 会议发言稿, 手稿, 学位论文等, 都一律加引号表示。

1. 3 中英文书目一律依据作者的姓按字母顺序排列(不用阿拉伯数字排序), 匿名作品按除去冠词和数字后的标题首字母排序。

1. 4 引用著作的表达格式。基本格式依次为

Author. Title of Book. City of Publication: Publisher, Year. 

如作者为两人以上, 第一名作者的格式为先姓后名, 后用逗号, 其他作者按正常顺序即先名后姓, 名后不能加标点, 但最后一名作者名前要加and ,最后用句点。 

范例:

Grossberg, Lawrence. Cultural Studies. New York: Routeledge, 1992.（一位作者）

Grossberg, Lawrence, Cary Nelson, and Paula A. Treichler. Cultural Studies. New York: Routeledge, 1992.（多位作者）

· 注意:如某一条目需另起一行, 英文第二行则要空5个字母。

· 如果作者超过三人, 可以在第一个作者后加et al.的方式表达, 中文则在第一个作者姓名后加等。

范例:

Merk, Jane S., et a1. Astrology for the Beginning Meteorologist. Chicago: Darkweather and Clere, 1987.

· 如属于同一作者的多部著作,第一条需注明作者的姓名, 但是其余条目的姓名则用三个连字符代替, 后加句点并空一格加著作名等, 中文用破折号。

范例:

Mead, Margaret. Coming of Age in Samoa: A Psychological Study of Primitive Youth for Western Civilization. New York: Morrow, 1961.
---. People and Places. Cleveland: World, 1959.

· 如属于编辑、翻译或编纂,则应在作者名后加英文(ed., trans., comp.)的缩写；如果编辑或编纂的人有两名或更多,则应在作者名后加英文复数eds.。 

范例:

Fitzgerald, Terence J., ed. Police in Society. New York: H. W. Wilson, 2000.（一位编辑）

Cott, Nancy R., and Elizabeth H. Pleck, eds. A Heritage of Her Own: Toward a New Social History of American Women. New York: Simon and Schuster, 1979.（多位编辑）
范例:

Barthes, Roland, Roland Barthes. trans. Richard Howard. New York: Hilland Wang,1977.

1.5  如引用文集中的文章、诗歌或短篇小说, 其格式如下

Author of Article. “Title of Article.” Title of Book. Ed. Name of Editor. City of Publication: Publisher, Year. Page Numbers of the Article. 

范例:

Pukui, Mary Kawena. “The Marchers of the Night.” A Hawaii Anthology. Ed. Joseph Stanton. Honolulu: State Foundation On Culture and the Arts,1997.82—84. （一位编辑）
Pukui, Mary Kawena. “The Marchers of the Night.” A Hawaii Anthology. Ed. Joseph Stanton and John Lakoff. Honolulu: State Foundation On Culture and the Arts,1997.82—84. （多位编辑）
1.6 引用学术杂志(Scholarly Journal)格式

Author. “Title of Article.” Title of Journal Volume Number (Year): Pages. 

范例:

Hansford, James. “Imagination Dead Imagine: The Imagination and its Context.” Journal of Beckett Studies 7 (1982): 49—70.

1.7 引用一般性杂志和报纸的表达格式。由于这些被引用的报刊大多没有卷、期, 因此需要标明年、月、日, 不用圆括号, 如在标注报纸文章的页码时有版块区别,则应标上版块的代号。下面是杂志和报纸的两个范例:

Gourevitch, Philip. “What They Saw at the Holocaust Museum.” New York Times Magazine 12 February 1995: 44—45.（杂志）
Smith, Dinitia. “After Four Centuries, Still Gaining Devotees.” New York Times 22 Apr.1997, late ed.: C12.（报纸）

1.8  引用百科全书及参考书(Encyclopedias and Reference Books) 格式

Author of Article(if given).  “Article Title.” Title of Book. City of Publication: Publisher,Year.（多卷本的作品还要写明卷次） 

范例:

“Refrigeration.” The New Illustrated Science and Invention Encyclopedia. ed. Donald Clarke. 28 vols. Westport: H. S. Stuttman, 1989.

Hosick,Howard L. “Cloning.” Magill's Medical Guide. Ed.Tracy Irons. Rev. 2d. 3 vols. Pasadena: Salem Press, 1998.

1.9  引用网页的格式为:

Creator's name. (if given) Web Page Title. Institution or organization. Date of Publication. Date of access

<URL network address>. 

范例:

Basic Hula Words. 8 Nov. 2000.11 Dec. 2001

<http: //www.geocities.com/~olelo/o—h—general.html>.

(Professional Website)

Harden, Mark. Picasso the Legend. The Artchive.6 Nov.2000.11 Dec.2001

<http: //www.artchive.com/artchive/p/ picasso—postww2.html>. 

(Personal Website) 

1.10 在线报刊格式。
Author's name (if given). “Title of Article.” Name of Magazine. Date of Publication. Date of Access
<URL network address>.

范例:

Verhovek,Sam Howe. “Some in Seattle Believe Two Microsofts Might Be Better Than One.” The New York Times. 1 May 2000. Retrieved 3 June 2001

<http:// wwwnytimes.Com/1ibrarytech/00/05/biztech—articles/0lseat.html>.

注意: 如网址需要转行, 则只能从左斜线处转行。

2 中文目录

参考文献中的中文文献,以字母表顺序排列。每一参考文献条目的最后均以句点结束。各类参考文献条目的编排格式及范例如下（注意, 如某一条目需另起一行, 第二行则要空2个中文字符）

2.1 连续出版物    

主要责任者. 文献题名[C]. 刊名, 出版年份, 卷号(期号): 起止页码.
范例: 

毛峡, 丁玉宽. 图像的情感特征分析及其和谐感评价[J]. 电子学报, 2001, 29 (12A):1923—1927.

2.2专著

主要责任者. 文献题名[M]. 出版地: 出版者, 出版年: 起止页码.

范例:

刘国梁, 王成. 图书馆史研究[M]. 北京: 高等教育出. 版社, 1979:15-18, 31.

2.3 会议论文集

主要责任者. 文献题名[A]. 论文集名[C]. 出版地: 出版者, 出版年: 起止页码.

范例:

毛峡, 孙云. 和谐图案自动的生成研究[A]. 第一届中国情感计算及智能交互学术会议论文集[C]. 北京: 中国科学院自动化研究所, 2003:277-281.

2.4 学位论文

主要责任者. 文献题名[D]. 保存地: 保存单位, 年份.

范例:

张京. 水利水电理论[P]. 武汉: 武汉大学, 1997.

2.5 报告

主要责任者. 文献题名[R]. 报告地: 报告会主办单位, 年份.

范例:

冯宜章. 核反应堆压力容器的LBB分析[R]. 北京: 清华大学核能技术研究院, 1997.

2.6 报纸文章

主要责任者. 文献题名[N]. 报纸名, 出版日期(版次).

范例:

毛峡. 情感工学破解‘舒服’之谜[N]. 光明日报, 2000-04-17(B1).

2.7  电子文献

主要责任者. 电子文献题名[电子文献及载体类型标识]. 电子文献的出处或可获得地址,发表或更新日期/引用日期(任选其一即可).

范例:

王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/OL]. http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html,1998-08-16/1998-10-04.

· 注意:引用参考文献类型及其标识说明如下:

参考文献的标识

	参考文献类型
	专著
	论文集
	(单篇论文)
	报纸文章
	期刊文章

	文献类型标识
	M
	C
	(A)
	N
	J

	参考文献类型
	学位论文
	报告
	标准
	专利
	其他文献

	文献类型标识
	D
	R
	S
	P
	Z


II. 正文内引文规则
1. 正文内引文的内容与位置

1.1 正文中引用别人的论述、词汇、材料、观点或思想时, 引文就采用同论文末尾相关联的圆括号表示。

1.2 圆括号内的引文内容为作者的姓、著作的页码；如果引用同一作者的多部著作, 则需加上著作名。 

1.3 正文中如果使用了带引号的材料, 圆括号的位置应在引号之后。如果没有使用引号,圆括号的位置一般应靠近需要注明的材料或句末, 标点符号一般在圆括号外。 如果引文末的问号、感叹号和省略号是所引的一部分, 即引文的一部分的话, 则保留这些符号, 后面再加圆括号, 后面再接句号。

2. 引文格式

2.1 如果句子中已经提供了作者的信息(为了读者阅读论文的方便, 我们建议作者在引用或借鉴某部作品时, 能在文中确认作者), 圆括号中的作者姓就应省略, 注明页码即可, 反之则要加上作者的姓,中文则加姓名。 从下面几个样例中, 我们可以看到几种内容不同的引文表达方法:

    Tannen has argued this point (178-85). 文中已有作者, 圆括号中只注页码。

    This point has already been argued (Tannen 178-85). 文中没有确认作者, 圆括号中除了页码外还需指明作者Tannen。

    Others, like Jacobson and Waugh (210-15), hold the opposite point of view(210-15). 文中已指明作者, 圆括号中只注页码。

2.2 在正文中引文时, 如果引用了同一作者的多部作品, 除了页码外, 则需要根据引用作品中的相关条目在圆括号中注明作品的全名或简称, 当然, 为了简洁, 最好能在正文中指明作品名称, 这样就可以避免在圆括号中注明作品名称。简称除了固定的略语外, 一般使用标题的第一个词或词组, 冠词不计算在内。

2.3 正文中的引文要能够在与之相关联的论文末尾的“引用作品”中找到。

范例: 正文中

Yet, against the earthy reality of the painted peasant shoes, the “super-chicaestheticism a new kind of flatness or depthlessness, a new kind of superficiality in the most literal sense” (Warho l 9) begins to impossibly shine through.

以下是与正文引文相对应的论文末尾(Works Cited)的书目条目:

Warhol, Andy. The Philosophy of Andy Warhol. New York: Harcourt Brace, 1975.

2.4 如果引文来自互联网, 正文中的引文同书或报刊杂志的注释类似, 如果引用的网页有页码、部分、段落等, 则要原样引用, 如没有, 则可不用圆括号或只在圆括号中注明作者或作品等。

2.5 正文中在引用文学作品小说的注释里, 除了页码外, 最好还加上卷、章、页码后用分号, 如(Hardy 18；b.1, ch. 6) (哈代18；第一部, 第6章)。 长诗的注释要分卷、行, 如(Iliad 9.19) (《伊利亚特》第9卷第19行)。戏剧的注释要分幕、场, 如(Hamlet 2.1)(《哈姆雷特》第2幕第1场)。

2.6 文学作品的引文如果超过4行，则另成一段。

范例1

引文为自然段的中的一部分, 引文每一行都向右空10个字符, 不用引号。


范例2

引文是自然段的首起句, 则英文第一行空3个字符


2.7 如果在正文里引用的诗歌为两行以上, 除了引号外, 每一行诗还须用左斜线分隔, 如果超过三行, 则另起一段, 并把所引诗歌中最长的一行居中作为基准, 向左按原诗形式排列, 不用引号。如果是同正文分开的诗歌、小说或戏剧的引文, 圆括号的位置应该在最后一个标点符号外并空一格, 圆括号后面不再加句点或句号。

2.8 引文如果需要附上译文, 译文则需使用圆括号, 位置紧接原文之后。 如引文另起一段,紧接原文后另为一段的译文则不加圆括号。

2.9 论文应该尽量引用原始资料, 凡是引用文摘类作品或是别人引用的资料, 都应该查找原始资料并做好注释。万一无法获得原始资料, 也应注明“转引自……”(qtd in )的字样。正文中出现的引文必须认真核对, 以确原始资料保准确无误。对于引文中出现的错误允许用圆括号说明, 但不得作任何改动。如果引文想省略其中某些部分, 被省略的部分用带方括号的省略号表示, 如[……], 但省略部分不得影响对原意的理解。 如果省略号出现在句末, 还需加句号。诗歌省略如果是一行或一行以上,则用相当于被省略长度的带方括号的省略号表示。作者在引用作品时必须注意版权许可, 除非得到授权, 不得大量引用别人的作品。

2.10 如果所引用文献的作者名字需用汉语表示，则在圆括号内直接用汉语注释，该作者的姓名应与引用文献相应条目一致。如Stylistics is a new subject that came forth between the end of 19th century and the beginning of 20th century (程雨明 12).
论 文 题 目           作 者 姓 名                       大 学








At the conclusion of Lord of the Files, Ralph and the other boys realize the horror of their actions:


          The tears began to flow and sobs shook him. He gave himself up to them now for the first time on the island; great, shuddering spasms of grief that seemed to wrench his whole body. (186)
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